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مدیریت اسناد و مدارک سازمان
در یک نگاه

تعریف سطوح دسترسی 1.

امکان جست وجو2.

پشتیبانی از انواع فایل3.

تعریف تنظیمات4.
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چالش رایج سازمان ها در مدیریت اسناد و مدارک و فایل ها

مان،ساز درافرادوقتشدنتلفنوعبدترینورایج ترینازیکی

خرینآازاستفادهقبلی،تهیه شده یفایل هاییافتنبرایتلاش

دیگرانمجازوضروریمفید،فایل هایبهدسترسیونگارش

.است

راکاشتازاطلاعاتفناوریفنیکارشناسانشرکت هاازبعضیدر

این.می گیرندبهرهبه خوبیسروررویفایل هایمدیریت شده 

ومی شودسروررویبرفایل هاتمرکزوتجمیعباعثاگرچهروش

وریسکنیزاندازههمانبهامامی شوددسترسیسهولتموجب

رویبرذخیره شدهفایل هایکهچرامی آوردهمراهبهنیزراابهام

ارینگهدبرایمدیریتیوهستندراهنماوتوضیحاتفاقدسرور

کتشریبرایامکاناتیهمچنینندارد،وجودپیشیننسخه های

رارقکاربراناختیاردررافایل هااصلاحوتکمیلدرافرادمساعی

.نمی دهد
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راه حل

کالکترونیآرشیوواسنادمدیریتنرم افزارازاستفادهبا

ارزشبافایل هایمی توانندسازمانافرادهمه یماهان،سپهر

محیطیدردسترسیتنظیمقابلیتوتوضیحباراخود

.دهندقرارامنومناسب

یطیمحفایل ها،تکمیلوتوسعهبرایسیستم،اینهمچنین

بتوانندهمزمانصورتبهمرتبطافرادتامی آوردفراهمرا

ایرستوسطشدهایجادتغییراتونمودهایجادرالازمتغییرات

.کنندملاحظهنیزراهمکاران

اههیچ گماهان،سپهراسنادمدیریتسیستمازاستفادهبا

فاتلاواشتباهفایلازاستفادهازناشیخطایکاری،دوباره

.دادنخواهدرخصحیحفایلیافتنبرایوقت
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ویژگی های نرم افزار مدیریت اسناد سپهر ماهان

جامعیکپارچگی•

تأییدبررسیثبت•

بازنگری هاکنترل•

دسترسیمدیریتوامنیت•

نامحدودطبقه بندی•

جست وجووایندکسقابلیت•

انواع فایل هاازپشتیبانیامکان•

(Notification)اعلامیهارسال•

بازیابیوپشتیبان گیری•

شاخص هاوگزارشاتارائه ی•
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امکانات نرم افزار مدیریت اسناد سپهر ماهان در یک نگاه
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برخی‌از‌مشتریان‌سپهر‌ماهان

آرمان‌ما،‌تحقق‌اهداف‌شماست
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برخی‌از‌مشتریان‌سپهر‌ماهان

آرمان‌ما،‌تحقق‌اهداف‌شماست
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گواهینامه‌ها‌و‌تأییدیه‌ها

گواهی احراز صلاحیت شرکت های انفورماتیک1.

تأیید معاونت علمی و فناوری ریاست جمهوری 2.
به عنوان شرکت دانش بنیان 

گواهی تأیید فنی نرم افزار3.

گواهی اصالت نرم افزار و سلامت اداری4.

گواهی ثبت مالکیت معنوی نرم افزار5.

(ISO 9000)گواهی سیستم مدیریت کیفیت 6.

عضو سازمان نظام صنفی رایانه ای کشور7.
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صرفه‌جویی‌در‌زمان‌و‌انرژی‌و‌افزایش‌کارایی

با‌کمک‌نرم‌افزار‌مدیریت‌اسناد‌و‌آرشیو‌الکترونیک‌سپهر‌ماهان
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اهان،‌برای‌ارائه‌ی‌دموی‌برنامه‌‌توسط‌کارشناسان‌سپهر‌م
روی‌دکمه‌ی‌بالا‌کلیک‌کنید

https://www.sepehrmahan.com/
https://www.sepehrmahan.com/demo/
https://www.sepehrmahan.com/demo/
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ارتباط با ما

021 – 88 504 205 – 88 504 601

خیابان میرعماد-خیابان شهید مطهری-تهران
طبقه دوم-6پلاک -کوچه چهاردهم
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0903 41 33 666

https://www.sepehrmahan.com/%d8%af%d8%b1%d8%a8%d8%a7%d8%b1%d9%87-%d8%b4%d8%b1%da%a9%d8%aa-%d8%b3%d9%be%d9%87%d8%b1-%d9%85%d8%a7%d9%87%d8%a7%d9%86/
https://www.instagram.com/sepehrmahan/
https://www.linkedin.com/company/sepehrmahan/
https://www.aparat.com/sepehrmahan

